Cellule d’animation Leader+ Wallonie

Fiche n° 4
Trucs & ficelles

Contact : CAR (Antoinette Deliege)

Coordonnées : Théme : Communication
019/ 54 60 51

Titre : Poste (gestion des envois périodiques)

antoinette.deliege@skynet.be

1. Marche a suivre

1.1 Agréation au tarif des envois périodiques

- Vous publiez une revue a intervalles constants (maximum 3 mois d’intervalle) ?
- 30% minimum de la surface sont consacrés a des articles rédactionnels ?
- Sivos annonceurs y figurent, ils sont au nombre minimum de trois ?
Alors demandez le formulaire « Demande d’agrément ou Modification pour le Dépét des
Journaux et Ecrits périodiques » pour obtenir des tarifs préférentiels !

<1000 envois > 1000 envois
Tri Aucun Paquet par secteur de tri
Dépbt Bureaux distributeurs Centre Mass Post

(Arlon, Charleroi, Eupen, Libramont, Liége,
Mons, Namur, Philippeville, Tournai, Wavre)

Ex : envoi |0,20€ / envoi 0,18€ / envoi
de 75g

@ Ce tarif préférentiel vous oblige a indiquer : :
« Réseau Leader+ Wallonie »

- le titre de la publication Cellule d’animation du Réseau wallon
» | Rue de Liege, 83

- ladresse de I'expéditeur )
4357 Limont

- la périodicité .
- le numéro d’agréation \ Bélglqué o
Trimestriel — 4°™ trimestre 2004
\ P411587

1.2 Affranchissement numéraire

Pas envie de coller 1000 timbres a la main ? Demandez un numéro de Port Payé (P.P) pour
I'affranchissement numéraire. Vous utilisez le méme numéro P.P. pour tous les numéros de
votre publication et il suffit de 'imprimer sur vos enveloppes (ou cachet).

Ex:

Belgique-Belgie
PP-PB (oA
‘ o Bureau de depot
Liege X —
BC9730 —» Numéro de P.P.
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2. Ressources

2.1.Personnes-ressources /contacts

Adressez vos demandes (questions, formulaires a remplir, etc.) a:
=< La Poste, Département Tarifs et Conditionnement
Centre Monnaie (local 1216) a 1000 Bruxelles
02/226 22 97-98-94 < 7021@post.be
02/226 22 91 “B www.laposte.be

= Pour des informations plus générales : Business Center
070/223 044

2.2.Documents de référence

Consultez le site du réseau www.leaderwallonie.be (Bibliothéque / théme : Communication) ou
vous trouverez :
- Les détails des conditions pour bénéficier des tarifs préférentiels pour les périodiques ;
- Les détails pratiques de I'affranchissement numérique (taille du cadre et endroit ou
I'apposer sur I'enveloppe) ;
- La synthése du fonctionnement des envois périodiques + tarifs du jour ;
- Laliste des Centres Mass Post et Hyper Centres en Belgique.

3. Commentaires

3.1.Pour préparer votre dépot

N’oubliez pas de :
- Séparer vos envois nationaux des internationaux ;
- Les compter respectivement ;
- Remplir les bordereaux en trois exemplaires (bordereau de dépdt, bordereau
d’annonce d’envoi tarifs préférentiels) ;
- Prévoir deux spécimens.

Les envois doivent :
- présenter toutes les mentions obligatoires requises ;
- étre triés selon le secteur de tri (si >1000 envois) ;
- rester ouvrables (ne pas sceller 'enveloppe).
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